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Capitulo |
Disposi¢Oes gerais

Artigo 1.2
Objeto

O presente procedimento tem por objeto a prestacdao de servicos de viagens, transportes aéreos e

alojamento.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o Instituto Politécnico de Castelo Branco, sito na avenida Pedro Alvares Cabral,
n.2 12, 6000-084 Castelo Branco, com o NIPC: 504 152 980, com o numero de telefone 272 339 600 e com o
numero de fax 272 339 601 e com o enderego de correio eletrénico ipcb@ipchb.pt.

Artigo 3.2
Decisao de contratar

A decisdo de contratar foi tomada em 17 de janeiro de 2023, por despacho do Presidente Antdnio Augusto
Cabral Marques Fernandes, com poderes para o ato conforme Despacho n.2 7726/2022, de 22 de junho, com

a homologacdo da eleicdo para presidente do Instituto Politécnico de Castelo Branco.

Artigo 4.2
Fundamento de escolha do procedimento

Concurso publico, sem publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia, nos termos da alinea b) do n.2 1 do

art.2 20.2 do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008 de 29 de janeiro.

Capitulo I
Proposta

Artigo 5.2
Proposta

A proposta deve ser obrigatoriamente redigida em lingua portuguesa, nos termos do art.2 582 do CCP e
acompanhada dos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo | ao CCP;
b) Anexo IV ao presente convite com referéncia ao valor do desconto sobre a fatura e o valor da taxa de
servico;

c) Outros documentos que considere necessarios.
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Artigo 6.2
Assinatura dos documentos

1. Os documentos devem ser assinados digitalmente, de acordo com as seguintes regras:
a) Todos os documentos, independentemente do seu formato, devem ser assinados digitalmente antes
de serem submetidos na plataforma eletrénica de aquisicdes publicas (Ver art.2 54.2 da Lei 96/2015, de
17 de agosto);
b) Todos os documentos inseridos em pastas comprimidas devem ser assinados individualmente antes
da criacdo da pasta.

2. A assinatura da plataforma eletrdnica aquando da submissdo dos documentos nao substitui a assinatura
digital de cada um dos documentos.

3. Caso a assinatura ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua funcdo e poder de assinatura,
o concorrente devera submeter um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e

assinatura do subscritor

Artigo 7.2
Orgdo competente para prestar esclarecimentos

O 6rgao competente para a prestar esclarecimentos é o juri do procedimento.

Artigo 8.2
Prazo para entrega das propostas

As propostas devem ser submetidas na plataforma eletrénica em uso pela entidade adjudicante

(https://www.acingov.pt) até as 23:59 horas do 10.2 dia apds a publicagdo do anuncio.

Artigo 9.2
Prazo de manutencgao das propostas

O prazo de manutencdo das propostas é de 66 dias a contar da data do termo do prazo fixado para a

apresentacdo das mesmas.

Artigo 10.2
Propostas variantes

N3o sdo admitidas propostas variantes.

Artigo 11.2
Negociacao

A proposta apresentada ndo serd objeto de negociacao.
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Artigo 12.2
Exclusdo de propostas

1. Sdo excluidas as propostas que apresentem termos ou condi¢des que violem aspetos da execuc¢do do
contrato ndo submetido a concorréncia.

2. S3o motivos de exclusdo das propostas os previstos non.2 2 do art.2 70.2 e non.2 2 do art.2 146.2 do CCP.

3. Para além dos motivos indicados nos pontos anteriores, serdo excluidas as propostas que nao estejam de

acordo com o art.2 5.2 do presente Programa.

Capitulo llI
Adjudicacao

Artigo 13.2
Critério de adjudicagao

1. O critério de adjudicacdo sera o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade da melhor
relacdo qualidade-preco, considerando os seguintes fatores de avaliacao:
a) Desconto sobre a fatura, com uma ponderacdo de 70%;
b) Taxa de servigo com uma ponderacdo de 30%.

2. Avaliagdo sera efetuada coma seguinte férmula:

XTs
(Df x 70%) + (— X 30%)

Tn
Em que:
Df = Desconto sobre a fatura apresentado a 4.2 casa decimal.
XTs = Somatério de todas as taxas de servico apresentadas a 4.2 casa decimal.
Tn = Nimero total de taxas de servico.
3. Os arredondamentos serdo efetuados por excesso, caso o valor da 5.2 casa decimal seguinte seja igual ou

superior a cinco, e por defeito no caso contrario.

Artigo 14.2
Desempate

Em caso de empate de pontuacgdes, sera efetuado o desempate através de sorteio, a realizar na sede da
entidade adjudicante, em data a fixar por esta e que sera notificada aos concorrentes com a antecedéncia

minima de dois (2) dias uteis.
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Artigo 15.2
Documentos de habilitacao

1. Apds a notificacdo da adjudicacdo e sob pena de caducidade da mesma, o adjudicatdrio deve apresentar

os seguintes documentos:
a) Declaragdo emitida conforme modelo constante em anexo Il ao CCP;

b) Declaragdo comprovativa da regularizacdo da situacdo contributiva para com a Seguranga Social

Portuguesa, ou disponibilizacdo de acesso para sua consulta “online”, conforme alinea d) do art.2 55.¢
do CCP;

c) Declaragdo comprovativa da situacdo tributdria regularizada, relativamente a impostos devidos em

Portugal, ou disponibilizacdo de acesso para sua consulta on-line, conforme alinea e) do n.2 1 do
art.2 55.2 do CCP

d) Certiddo de registo criminal, da entidade e de todos os titulares dos respetivos drgdos sociais de

administracdo ou geréncia, que se encontrem em efetividade de funcbes e que comprove todas as

situacOes descritas nas alineas b) e h) do n.2 1 do art.2 55.2 do CCP;

e) Certiddo permanente, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizagcdo do cédigo de acesso para

a sua consulta online, nos termos previstos no n.2 3 do artigo 83.2 do CCP, no n.2 5 do artigo 75.2 do
Cdodigo do Registo Comercial e no artigo 17.2 da Portaria n.2 1416-A/2006, de 19 de dezembro.
f) Documento contendo a identificagcdo e contactos do gestor de conta atribuido;
g) Documento contendo a indicacdo dos contactos de apoio que o passageiro podera/devera utilizar para
situagcOes imprevistas durante o periodo de viagem e ou estada.
2. Quando pela sua natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua

estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada.

Artigo 16.2
Prazo para a apresentac¢ao dos documentos de habilitagao pelo adjudicatario

1. O prazo para a apresentacdo dos documentos de habilitagdo é de oito (8) dias Uteis, apds notificagdo da
adjudicagao.

2. A ndo apresentagdo de algum dos documentos de habilitacdo ou a sua apresentacdo em lingua

estrangeira, mas ndo acompanhado da respetiva traducdo legalizada, implica a caducidade da

adjudicacdo, conforme previsto no art.2 86.2 do CCP e_constitui contraordenacdo muito grave sujeita a

coima, de acordo com o disposto no art.2 456.2 do mesmo cédigo.
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Artigo 17.2
Prazo para supressao de irregularidades dos documentos de habilitacao

O prazo para a supressdo de irregularidades dos documentos de habilitacdo é de dois (2) dias Uteis apds a

notificacao.

Artigo 18.2
Caugdo

1. Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obriga¢des, o adjudicatario deve prestar uma
caucdo no valor de 2% do valor contratual.

2. A caucgdo, destinada a garantir a celebragdo do contrato, bem como o exato cumprimento de todas as
obrigacdes legais e contratuais deve ser prestada de acordo com o previsto no art.2 90.2 do CCP.

3. A caucdo, prestada, sera liberada de acordo com o disposto no art.2 295.2 do CCP.

Capitulo IV
Disposig¢oes finais

Artigo 19.2
Prevaléncia

Em caso de divergéncia entre os documentos do procedimento, a prevaléncia é determinada pela ordem

pela qual sdo indicados no n.2 2 do art.2 96.2 do CCP.

Artigo 20.2
Prote¢do de dados

O tratamento de dados pessoais obedecerd ao disposto no Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados
Regulamento (EU)2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016) sendo os mesmos
utilizados exclusivamente para os fins decorrentes do presente procedimento, seja na fase de formacdo do

contrato, seja na fase da respetiva execugdo.

Artigo 21.2
Legislagao aplicavel

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto nas pegas do procedimento aplica-se o regime constante
do CCP republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017 de 31 de agosto, com as altera¢es subsequentes,

legislagdo complementar nacional e comunitaria.
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Artigo 22.2
Foro competente

As partes estipulam como competente o foro da comarca de Castelo Branco, com expressa renuncia a

qualquer outro.
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